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Що я хочу?
Що я вмію?

З’ЯСУЙ

Відкрий для себе світ професій: 
abenteuer-berufe.de

Відкрий свої сильні сторони: 
gesucht-gefunden-ich.de

Я зробив це:

#meinwegzumberuf онлайн без бар’єрів: 
planet-beruf.de » #meinwegzumberuf 

Зазирни всередину: 
planet-beruf.de »  
Berufs-Wahl - einfach erklärt

ПОДАТИ ЗАЯВУ 
НА ВСТУП

Розпочни професійну 
освіту, яка підходить 

саме тобі!

Я зробив це:

Дізнайся усе стосовно подачі заяви на 
вступ, співбесід та відбіркових тестів:
planet-beruf.de » Wie bewerbe ich mich?

Підготуйтеся до про-
фесійної освіти: 

100-fachbegriffe.de

ЗРОБИ ВИБІР
Яка професія мені 

підходить?

Дізнайся, які  
професії тобі підхо-

дять найбільше:
check-u.de

Дізнайся більше  
про професії:

berufe.tv
berufenet.arbeitsagentur.de

Професійне  
навчання на базі 

підприємства:
arbeitsagentur.de/ 

ausbildungsplatzsuche

Професійне  
навчання на  
базі школи:

arbeitsagentur.de/
berufsausbildung

Я зробив це:

© 08/2024 planet-beruf.de

Консультаційний центр профорієнтації охоче допоможе тобі!  
arbeitsagentur.de/kontakt або за телефоном: 0800 4 5555 00 (безкоштовно)

П Р О Ф Е С І Й Н А  О С В І Т А !

https://abenteuer-berufe.planet-beruf.de/
https://gesucht-gefunden-ich.planet-beruf.de/
https://planet-beruf.de/schuelerinnen/meinwegzumberuf
https://planet-beruf.de/schuelerinnen/wie-bewerbe-ich-mich
https://100fachbegriffe.planet-beruf.de/
https://www.arbeitsagentur.de/bildung/welche-ausbildung-welches-studium-passt
https://web.arbeitsagentur.de/berufetv/start
https://web.arbeitsagentur.de/berufenet/
https://www.arbeitsagentur.de/kontakt

https://www.arbeitsagentur.de/jobsuche/?angebotsart=4
https://web.arbeitsagentur.de/ausbildungssuche/home?kat=0
https://planet-beruf.de/schuelerinnen/berufs-wahl-einfach-erklaert
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Підтримка у виборі професії 
Begleitung bei der Berufswahl

Вибір професії – вирішальний крок. Медіа-сервіс 
planet-beruf.de від Федерального агентства зайня-
тості підтримує молодь на усіх етапах професійної 
орієнтації.

За допомогою інтернет-порталу та низки друкованих ви-
дань planet-beruf.de надає інформацію про всі професії, 
що вимагають спеціальної підготовки, в Німеччині, до-
помагає у виборі належної професії та пропонує багато 
матеріалів про процес подання заяви – від пошуку закла-
дів професійної освіти до (онлайн) співбесіди на роботу.
Для батьків та опікунів, вчителів та тренерів з профе-
сійної орієнтації є додаткова інформація та пропозиції 
в окремих розділах порталу та друкованих часописах.

Вибір професії за планом
Важливо почати думати про вибір професії вчасно,  
бажано – за два з половиною роки до закінчення школи.
Процес вибору професі ї поділяється на три етапи:  
З’ЯСУЙ, ЗРОБИ ВИБІР і ПОДАЙ ЗАЯВУ.
Дорожня карта вибору професії #meinwegzumberuf  
показує, коли і які завдання потрібно виконати протягом 
цих трьох етапів.

Порада: До консультаційного центру профорієнтації!
Консультаційний центр профорієнтації та консульта-
ційний центр із питань професійної реабілітації та уча-
сті в житті суспільства агентств з працевлаштування 
надають підтримку у виборі професії та пошуку місця 
навчання, особисто, по телефону або відео.
Контактна інформація:
Телефон: 0800 4 5555 00 (безкоштовно) або 
arbeitsagentur.de/kontakt
Інформацію про професійну освіту та роботу для 
молодих людей з обмеженими можливостями мож-
на знайти на сайті arbeitsagentur.de » Menschen mit 
Behinderungen.
Спеціальна інформація про навчання та роботу до-
ступна багатьма мовами на сайті arbeitsagentur.de 
» Für Menschen aus dem Ausland.

Порада: До інформаційного центру профорієнтації (BiZ)!
В інформаційному центрі з профорієнтації (BiZ) ре-
гіонального агентства з працевлаштування кожен 
охочий може отримати інформацію щодо професій 
та освітніх шляхів – без реєстрації та безкоштов-
но! Тут відбуваються регулярні заходи, дивися  
arbeitsagentur.de/veranstaltungen.
Більше інформації: planet-beruf.de » Was will ich? Was 
kann ich? » Schritt für Schritt zum Beruf  » Berufsberatung 
und BiZ 

Die Berufswahl ist ein entscheidender Schritt. Das  
Medienangebot planet-beruf.de der Bundesagentur für 
Arbeit unterstützt junge Menschen in allen Phasen der 
Berufsorientierung.

Mit einem Internetportal und mehreren Printprodukten infor-
miert planet-beruf.de über alle Ausbildungsberufe in Deutsch-
land, hilft bei der Auswahl des passenden Berufs und bietet 
viel Material rund um den Bewerbungsprozess – von der 
Suche nach Ausbildungsstellen bis hin zum (Online-)Vorstel-
lungsgespräch.
Für Eltern und Erziehungsberechtigte, Lehrkräfte und BO-
Coaches gibt es ergänzende Informationen und Angebote in 
jeweils eigenen Portalbereichen und Printheften. 

Berufswahl nach Plan
Es ist wichtig, sich rechtzeitig mit der Berufswahl zu beschäf-
tigen, am besten schon zweieinhalb Jahre vor dem Schul-
abschluss.
Der Berufswahlprozess gliedert sich in die drei Schritte  
ORIENTIEREN, ENTSCHEIDEN und BEWERBEN.
Der Berufswahlfahrplan #meinwegzumberuf zeigt, wann wel-
che Aufgaben innerhalb dieser drei Phasen anstehen.

Tipp: Auf zur Berufsberatung!
Die Berufsberaterinnen und -berater der Agenturen für 
Arbeit unterstützen bei der Berufswahl und bei der Suche 
nach einem Ausbildungsplatz, persönlich, per Telefon oder 
Video.
Kontakt:
Telefon: 0800 4 5555 00 (gebührenfrei)
oder arbeitsagentur.de/kontakt

Informationen zu Ausbildung und Arbeit für junge Men-
schen mit Behinderungen gibt es unter arbeitsagentur.de 
» Menschen mit Behinderungen.
Spezielle Informationen zu den Themen Ausbildung und 
Arbeit sind mehrsprachig verfügbar auf arbeitsagentur.de 
» Für Menschen aus dem Ausland.

Tipp: Auf ins BiZ!
Im Berufsinformationszentrum (BiZ) der regionalen Agen-
tur für Arbeit kann sich jeder über Berufe und Ausbildungs-
wege informieren – ohne Anmeldung und kostenlos!  
Hier gibt es regelmäßige Veranstaltungen, siehe  
arbeitsagentur.de/veranstaltungen.
Mehr Informationen: planet-beruf.de » Was will ich? Was 
kann ich? » Schritt für Schritt zum Beruf  » Berufsberatung 
und BiZ 

https://www.arbeitsagentur.de/menschen-mit-behinderungen
https://www.arbeitsagentur.de/fuer-menschen-aus-dem-ausland
https://web.arbeitsagentur.de/portal/metasuche/suche/veranstaltungen
https://planet-beruf.de/schuelerinnen/was-will-ich-was-kann-ich/schritt-fuer-schritt-zum-beruf/berufsberatung-und-biz
https://web.arbeitsagentur.de/portal/kontakt/de
https://www.arbeitsagentur.de/menschen-mit-behinderungen
https://www.arbeitsagentur.de/fuer-menschen-aus-dem-ausland
https://web.arbeitsagentur.de/portal/metasuche/suche/veranstaltungen
https://planet-beruf.de/schuelerinnen/was-will-ich-was-kann-ich/schritt-fuer-schritt-zum-beruf/berufsberatung-und-biz
https://web.arbeitsagentur.de/portal/kontakt/de
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planet-beruf.de - медіа

Schülerinnen und Schüler
planet-beruf.de bietet Jugendlichen in jeder Phase des Be-
rufswahlprozesses die richtigen Informationen. Hier finden 
sie eine erste Orientierungshilfe, informieren sich über Berufe, 
entdecken ihre Stärken und Interessen und machen sich fit für 
den Bewerbungsprozess.

planet-beruf.de » Berufs-Wahl – einfach erklärt
Informationen für junge Menschen mit schwierigen Startbe-
dingungen

planet-beruf.de » EINSTEIGEN
Fremdsprachige Informationen zur Berufswahl

planet-beruf.de » Downloads
Jungen Menschen mit geringen Deutschkenntnissen stehen 
einfache Infotexte und Arbeitsblätter zur Verfügung.

Digitale Berufswahl-Tools 
	» Berufe entdecken und Stärken kennenlernen –  

mit Abenteuer Berufe und Gesucht – gefunden: ICH! 
	» Kompetenzen ermitteln und passende Berufe finden – 

mit Check-U 
	» Fachbegriffe aus zehn Berufsbereichen kennenlernen – 

mit 100Fachbegriffe 

Portal für Lehrkräfte und BO-Coaches
Mit Materialien für den Berufsorientierungs-Unterricht sowie 
Informationen zu aktuellen beruflichen Themen

Portal für Eltern und Erziehungsberechtigte
Mit zahlreichen Hintergrundinformationen zur Unterstützung 
von jungen Menschen

Printprodukte von planet-beruf.de 
Verschiedene Hefte bieten praxisnahe Hilfestellungen für jun-
ge Menschen und ihre Begleitpersonen in allen Phasen des 
Berufswahlprozesses. Sie stellen Ausbildungsmöglichkeiten 
vor, nennen Beratungsangebote und geben Tipps zu Stellen-
suche und Bewerbung.

Für Schülerinnen und Schüler:
	» Berufsorientierungs-Hefte „Mein Weg zum Beruf“ 1–3
	» Magazin „MINT & SOZIAL for you“
	» „Du entscheidest! Ausbildung. Beruf. Zukunft.“

Für Lehrkräfte und BO-Coaches:
	» „Schule » Beruf“

Für Eltern und Erziehungsberechtigte:
	» „Erfolgreiche Berufswahl. So unterstützen Sie Ihr Kind.“

Noch mehr Hefte gibt es online.

Medien der Bundesagentur für Arbeit
Im BERUFENET finden sich detaillierte Online-Informationen 
über Berufe in Deutschland. Berufsbeschreibungen per Video 
gibt es im Filmportal BERUFE.TV. 

planet-beruf.de-Medien

Портал для учениць та учнів
planet-beruf.de пропонує підліткам правильну інформа-
цію на кожному етапі процесу вибору професії. Тут вони 
отримують першу орієнтаційну допомогу, дізнаються 
про професії, виявляють свої сильні сторони та інтереси 
і готуються до процесу подання заяви.

planet-beruf.de » Berufs-Wahl – einfach erklärt
Інформація для підлітків зі складними умовами на  
початку професійного шляху

planet-beruf.de » EINSTEIGEN
Інформація іноземними мовами про вибір професії

planet-beruf.de » Downloads
Для підлітків, які погано володіють німецькою мовою, 
доступні прості інформаційні тексти та робочі аркуші.

Цифрові ресурси вибору професії
	» Відкривай для себе професії та дізнавайтеся про 

свої сильні сторони – з Пригоди в країні професій та 
В пошуках СЕБЕ!

	» Визначай свої навички та знаходь професії, які під-
ходять тобі, за допомогою Перевір себе

	» Ознайомся з професійними термінами з десяти 
професійних галузей – із ресурсом 100 професійних 
термінів

Портал для вчителів та тренерів з професійної орієнтації
З матеріалами для профорієнтаційних уроків та інфор-
мацією про актуальні теми щодо професій.

Портал для батьків та законних опікунів
З великою кількістю допоміжної інформації про підтрим-
ку підлітків

Друкована продукція від «planet-beruf.de»
Різноманітні часописи пропонують практичну допомогу 
підліткам та їхнім опікунам на всіх етапах процесу вибо-
ру професії. Вони розповідають про можливості профе-
сійної освіти, перелічують консультаційні служби та да-
ють поради щодо пошуку місця навчання та подачі заяв.

Для учениць та учнів:
	» Профорієнтаційні часописи «Мій шлях до професії» 1–3
	» Журнал «МІНТ та соціальні науки для тебе»
	» «Вирішувати тобі! Професійна освіта. Професія. Майбутнє.»

Для вчителів та тренерів з професійної орієнтації:
	» «Школа » Професія»

Для батьків та законних опікунів:
	» «Вдалий вибір професії. Так ви підтримуєте свою дитину.»

Ще більше часописів доступно онлайн.

Інші засоби масової інформації Федерального агент-
ства зайнятості
МЕРЕЖА ПРОФЕСІЙ надає детальну онлайн-інформацію 
про професії в Німеччині. Відео-описи професій доступні 
на кінопорталі ПРОФЕСІЇ.ТБ.
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Свідоцтва про середню освіту  
в німецькій системі освіти
Die Schulabschlüsse im deutschen Bildungssystem

Im deutschen Schulsystem gibt es viele Möglichkei-
ten, weiterführende Schulen zu besuchen.

Hauptschulabschluss
Ein Hauptschulabschluss oder ein vergleichbarer Abschluss 
sollte in jedem Fall angestrebt werden. Dieser Abschluss heißt 
in manchen Bundesländern z.B. auch Berufsreife, erfolgreicher 
Abschluss der Mittelschule oder Sekundarabschluss I.
Um gute Chancen auf einen Ausbildungsplatz zu haben, wird 
ein qualifizierender Hauptschulabschluss (Quali) empfohlen. 
Welche Regelungen gelten, um die genannten Schulabschlüs-
se zu erreichen, hängt vom Bundesland ab, in dem man wohnt.
Ist ein Hauptschulabschluss aufgrund persönlicher Beein-
trächtigungen (zunächst) nicht erreichbar, kann mit der Bera-
terin / dem Berater der Agentur für Arbeit die Förderung einer 
theoriereduzierten Ausbildung in Betracht gezogen werden. 
Mit erfolgreichem Abschluss einer solchen Ausbildung kann 
auch der Hauptschulabschluss anerkannt werden.

Mittlerer Bildungsabschluss
Mit dem mittleren Bildungsabschluss kann eine Berufsaus-
bildung mit höheren Anforderungen begonnen oder eine wei-
terführende Schule besucht werden. Der mittlere Bildungs-
abschluss wird in der Regel durch eine Prüfung am Ende der 
10. Klasse erworben. 
In manchen Bundesländern heißt dieser Abschluss auch Real-
schulabschluss, mittlere Reife oder Fachoberschulreife.

Fachhochschulreife und Hochschulreife/Abitur
Die Fachhochschulreife berechtigt zum Studium an Fach-
hochschulen, die fachgebundene und die allgemeine Hoch-
schulreife (Abitur) zum Studium an Universitäten. Alle drei 
Schulabschlüsse können auch nach einer abgeschlossenen 
Berufsausbildung erworben werden.
Eine abgeschlossene Ausbildung kann also ein erster Schritt 
sein, um später studieren zu können. In manchen Berufen ver-
bessert die allgemeine Hochschulreife oder die Fachhoch-
schulreife auch die Chancen auf einen Ausbildungsplatz.

Tipp: Ausländische Abschlüsse anerkennen
Ausländische Zeugnisse und Abschlüsse kann man an-
erkennen lassen, siehe:
arbeitsagentur.de » Für Menschen aus dem Ausland »  
Anerkennung von Abschlüssen 

Німецька шкільна система пропонує багато можливо-
стей для навчання в середніх загальноосвітніх школах.

Свідоцтво про закінчення школи
У будь-якому випадку слід прагнути отримати свідоцтво 
про закінчення школи або аналогічне свідоцтво. У деяких 
федеральних землях ця кваліфікація також відома як 
професійна зрілість, успішне закінчення середньої школи 
або середня освіта I-го ступеня.
Для того, щоб мати хороші шанси знайти місце для нав-
чання, рекомендується мати кваліфіковане свідоцтво 
про закінчення школи. Правила, які застосовуються для 
отримання вищезгаданих свідоцтв про середню освіту, 
залежать від федеральної землі, в якій ви проживаєте.
Якщо свідоцтво про закінчення школи (на початковому 
етапі) не може бути отримане через особисті вади, мож-
на розглянути з консультантом агентства з працевлашту-
вання можливість проходження скороченої теоретичної 
навчальної програми. Після успішного завершення та-
кого навчання також може бути визнане свідоцтво про 
закінчення школи.

Свідоцтво про базову середню освіту
Із свідоцтвом про базову середню освіту можливий по-
чаток професійного навчання з більш високими вимо-
гами або вступ до середньої загальноосвітньої школи. 
Свідоцтво про базову середню освіту, як правило, отри-
мують за результатами іспиту в кінці 10-го класу.
У деяких федеральних землях це свідоцтво також відоме 
як свідоцтво про закінчення старшої середньої школи, 
середня загальна освіта або кваліфікація для вступу до 
вищої технічної школи.

Свідоцтво професійної зрілості та свідоцтво про повну 
середню освіту/свідоцтво зрілості
Свідоцтво професійної зрілості дає право на навчання у 
спеціальних вищих навчальних закладах, свідоцтво про 
повну загальну та про повну професійну середню освіту 
(свідоцтво зрілості) на навчання в університетах. Усі три 
свідоцтва про середню освіту можна також отримати 
після завершення професійної освіти.
Таким чином, здобута професійна освіта може стати пер-
шим кроком на шляху до подальшого навчання. У деяких 
професіях свідоцтво про повну загальну середню освіту 
чи свідоцтво професійної зрілості також підвищує шанси 
знайти місце для навчання.

Порада: Визнавайте іноземні свідоцтва
Іноземні свідоцтва та атестати можуть бути визнані, 
див.: arbeitsagentur.de » Für Menschen aus dem Ausland 
» Anerkennung von Abschlüssen 

https://www.arbeitsagentur.de/fuer-menschen-aus-dem-ausland/anerkennung-abschluss
https://www.arbeitsagentur.de/fuer-menschen-aus-dem-ausland/anerkennung-abschluss
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Дуальна та шкільна професійна освіта
Die duale und die schulische Berufsausbildung

Die duale/betriebliche Berufsausbildung
Die Ausbildung findet abwechselnd im Betrieb und in der 
Berufsschule statt. In der Berufsschule werden fachtheoreti-
sches und allgemeinbildendes Wissen vermittelt, im Betrieb 
vor allem praktische Fertigkeiten. 

Schulische Voraussetzungen: 
Welche Voraussetzungen gelten, entscheiden die Ausbildungs-
betriebe. Mehr Informationen gibt es unter planet-beruf.de  
» Berufe finden » Berufe A-Z in den BERUFENET-Steckbriefen 
unter „Welcher Schulabschluss wird erwartet?“.

Dauer der Ausbildung:
Je nach Beruf 2 bis 3,5 Jahre

Bewerbung:
Die Ausbildung beginnt meistens am 1. September. Ein spä-
terer Einstieg ist möglich. Oft muss man sich schon ein Jahr 
vor Ausbildungsbeginn oder noch früher bei den Betrieben 
bewerben.

Finanzen:
Auszubildende erhalten eine vertraglich vereinbarte Ausbil-
dungsvergütung.
Mehr Informationen: bibb.de/ausbildungsverguetung

Tipp: Zweijährige Ausbildungen
Einige Berufe werden als zweijährige Ausbildungen ange-
boten. Für diese Ausbildungen sind die Einstiegsvoraus-
setzungen meist etwas niedriger. Die zweijährigen Ausbil-
dungen ermöglichen nach erfolgreichem Abschluss häufig 
das Erlernen eines Fortsetzungsberufs.

Die schulische Berufsausbildung
Berufsfachschulen und Berufskollegs bieten Ausbildungen in 
pflegerischen und sozialen Berufen sowie in den Bereichen 
Wirtschaft, Fremdsprachen, Technik, Gestaltung und Musik 
an. Die Schülerinnen und Schüler haben Vollzeitunterricht, 
machen aber auch mehrwöchige Praktika.

Schulische Voraussetzungen: 
An vielen Berufsfachschulen und Berufskollegs wird mindes-
tens ein mittlerer Bildungsabschluss vorausgesetzt.

Dauer der Ausbildung:
Je nach Beruf 1 bis 4 Jahre

Bewerbung: 
Interessentinnen und Interessenten müssen sich direkt bei 
der Berufsfachschule bzw. beim Berufskolleg bewerben, oft 
schon ein Jahr vor Ausbildungsbeginn.

Finanzen: 
Eine Ausbildungsvergütung wird in der Regel nicht gezahlt. Pri-
vate Schulen verlangen häufig Schulgeld, öffentliche Schulen 
sind meist schulgeldfrei. Je nach Bundesland können Kosten 
für Lehr- und Lernmittel entstehen. Eventuell ist eine Förde-
rung über das Schüler-BAföG möglich, siehe: bafög.de
Mehr Informationen: planet-beruf.de » Welche Ausbildungen 
gibt es? » Welche Ausbildungswege gibt es?

Дуальна професійна освіта/професійна освіта на базі 
підприємства
Навчання відбувається почергово на підприємстві 
та в професійно-технічному навчальному закладі. У 
професійно-технічному навчальному закладі викладають 
спеціалізовані теоретичні та загальні знання, тоді як на 
підприємстві навчають передусім практичним навичкам.

Вимоги до освіти:
Тренінгові компанії вирішують, які вимоги застосовувати. 
Більше інформації можна знайти на сайті planet-beruf.de  
» Berufe finden » Berufe A-Z в інформаційних листах 
«МЕРЕЖА ПРОФЕСІЙ» у розділі «Яке свідоцтво про 
середню освіту потрібно?».

Тривалість навчання:
Залежно від професії від 2 до 3,5 років

Подання заяви на вступ:
Навчання зазвичай починається 1 вересня. Можна розпочати 
навчання пізніше. Часто доводиться подавати заяви до 
підприємств за рік до початку навчання або навіть раніше.

Фінанси:
Учні отримують узгоджену за контрактом оплату праці у 
період професійного навчання.
Більше інформації: bibb.de/ausbildungsverguetung

Порада: Дворічні програми професійної освіти
Деякі професії пропонуються у вигляді дворічних 
програм професійної освіти. Вимоги до вступу на 
ці навчальні програми зазвичай дещо нижчі. Після 
успішного завершення дворічних програм професійної 
освіти часто можна здобути наступну професію.

Професійна освіта в школі
Професійно-технічні навчальні заклади та професійно-
технічні коледжі пропонують навчання медсестринським 
та соціальним професіям, а також у сфері економіки, 
іноземних мов, технологій, дизайну та музики. Учні 
навчаються на денному відділенні, а також проходять 
практику тривалістю кілька тижнів.

Вимоги до освіти:
Багато професійно-технічних навчальних закладів і 
коледжів вимагають принаймні базову середню освіту.

Тривалість навчання:
Залежно від професії від 1 до 4 років

Подання заяви на вступ:
Вступники повинні подати заяву безпосередньо до 
професійно-технічного навчального закладу або 
коледжу, часто за рік до початку навчання.

Фінанси:
Як правило, оплата праці у період професійного навчання 
не виплачується. Приватні школи часто беруть плату за 
навчання, громадські школи, як правило, безкоштовні. 
Залежно від федеральної землі, може бути матеріальна 
допомога на навчальні матеріали. Фінансова підтримка 
можлива через учнівську програму державної субсидії 
на навчання (BAföG), див.: bafög.de
Більше інформації: planet-beruf.de » Welche Ausbildungen 
gibt es? » Welche Ausbildungswege gibt es?

https://www.bafög.de/bafoeg/de/home/home_node.html
https://www.bafög.de/bafoeg/de/home/home_node.html
https://planet-beruf.de/schuelerinnen/berufe-finden/a-z
https://planet-beruf.de/schuelerinnen/berufe-finden/a-z
https://www.bibb.de/de/12209.php
https://planet-beruf.de/schuelerinnen/welche-ausbildungen-gibt-es/welche-ausbildungswege-gibt-es
https://www.bibb.de/de/12209.php
https://planet-beruf.de/schuelerinnen/welche-ausbildungen-gibt-es/welche-ausbildungswege-gibt-es


7#meinwegzumberuf kompakt

Поради щодо пошуку місця  
професійного навчання

Berufsberatung nutzen
Die Berufsberatung oder Beratung für beruliche Rehabilitation 
und Teilhabe der örtlichen Agentur für Arbeit hilft bei der Su-
che nach einem Ausbildungsplatz.

(Online-)Ausbildungsmessen besuchen
Empfehlenswert ist der Besuch von Messen, bei denen sich 
Ausbildungsbetriebe präsentieren. Termine siehe:
planet-beruf.de » Veranstaltungen

Betriebe ansprechen
Junge Menschen können sich direkt bei Betrieben nach einem 
Ausbildungsplatz erkundigen, zum Beispiel in dem Betrieb, in 
dem sie bereits ein Praktikum absolviert haben.

Duale/betriebliche Ausbildungsplätze finden:
arbeitsagentur.de/ausbildungsplatzsuche oder mit der App 
AzubiWelt 

Schulische Ausbildungsplätze finden:
arbeitsagentur.de/berufsausbildung » Berufsausbildung

Bewerbungstipps
Die meisten Bewerbungen werden per E-Mail entgegengenom-
men oder per Online-Bewerbungsformular. Um den Überblick 
zu behalten, lohnt es sich, eine Bewerbungsmappe anzulegen 
(ausgedruckt und digital).

Das gehört in die Bewerbungsmappe:
	» Anschreiben (maximal 1 DIN A4-Seite) 
	» Lebenslauf mit aktuellem Datum und Unterschrift 
	» Foto (freiwillig)
	» Kopien folgender Dokumente (sofern vorhanden):

	– aktuelles Zwischenzeugnis oder Abschlusszeugnis der 
Schule

	– Bescheinigungen über Betriebspraktika
	– Bescheinigungen über besuchte Kurse in der Freizeit 

oder Aushilfstätigkeiten

Die Unterlagen sollten vor dem Versand gründlich geprüft 
werden. Außerdem wichtig:
	» Alle Unterlagen sind sauber, fehlerfrei und vollständig.
	» Das Anschreiben ist individuell, überzeugend und höflich 

formuliert.
	» Der Lebenslauf enthält alle nötigen Informationen (persön-

liche Daten, schulischer Werdegang, Angaben zu prakti-
schen Erfahrungen, Kenntnissen und Hobbys).

	» Anschreiben und Lebenslauf tragen das gleiche, aktuelle 
Datum und sind unterschrieben.

	» Die Anschrift des Betriebs ist korrekt.
	» Bei Onlineversand: Die E-Mail ist knapp und höflich for-

muliert. Es wird auf die Bewerbungsunterlagen im Anhang 
(ein einzelnes, zusammenhängendes PDF!) hingewiesen. 

Mehr zur Bewerbung: 
planet-beruf.de » Wie bewerbe ich mich?

Tipps für die Ausbildungsplatzsuche

Зверніться до консультаційного центру профорієнтації
Знайти місце професійного навчання вам допоможе кон-
сультаційний центр профорієнтації або консультаційний 
центр із питань професійної реабілітації та участі в житті 
суспільства при місцевому агентстві з працевлаштування.

Відвідайте (онлайн) освітні ярмарки
Ми рекомендуємо відвідувати ярмарки, на яких пред-
ставлені навчально-виробничі підприємства. Дати про-
ведення дивіться на сайті:
planet-beruf.de » Veranstaltungen

Зверніться до підприємств
Підлітки можуть запитувати про місце навчання безпо-
середньо на підприємствах, наприклад, на підприєм-
ствах, де вони вже проходили практику.

Знайдіть місця дуальної професійної освіти/професій-
ної освіти на базі підприємства:
arbeitsagentur.de/ausbildungsplatzsuche або за допомо-
гою додатку AzubiWelt  

Знайдіть місця професійної освіти на базі школи:
arbeitsagentur.de/berufsausbildung » Berufsausbildung

Поради щодо подання заяви
Більшість заяв надходить електронною поштою або через 
онлайн-форму. Для того, щоб тримати руку на пульсі, варто 
створити папку для подання заяви (друковану та цифрову):

Це має бути в папці для подання заяви:
	» Супровідний лист (максимум 1 сторінка формату DIN A4)
	» Автобіографія з актуальною датою та підписом
	» Фото (за бажанням)
	» Копії таких документів (за наявності):

	– актуальне проміжне свідоцтво або свідоцтво про 
закінчення школи

	– Свідоцтва про проходження практики
	– Свідоцтва про проходження курсів у вільний час 

або про тимчасову роботу

Перед відправкою документи слід ретельно перевірити. 
Крім того, важливим є:
	» Всі документи мають бути чисті, без помилок і повні.
	» Супровідний лист має бути написаним персонально 

для тебе, переконливим і ввічливо сформульованим.
	» Автобіографія повинна містити всю необхідну 

інформацію (особисті дані, шкільна освіта, відомості 
про практичний досвід, навички та хобі).

	» Супровідний лист та автобіографія підписані та  
містять однакову актуальну дату.

	» Адреса підприємства вказана правильно.
	» Для відправлення онлайн: електронний лист має 

бути лаконічним і ввічливим. Посилання на доку-
менти на вступ повинні міститися в додатку (єди-
ний, сукупний PDF-файл!).

Більше про подання заяви:
planet-beruf.de » Wie bewerbe ich mich?

https://www.arbeitsagentur.de/bildung/ausbildung/azubiwelt
https://www.arbeitsagentur.de/bildung/ausbildung/azubiwelt
https://planet-beruf.de/veranstaltungen
https://www.arbeitsagentur.de/jobsuche/?angebotsart=4
https://web.arbeitsagentur.de/ausbildungssuche/berufsausbildung-suche?seite=0&kat=0
https://planet-beruf.de/schuelerinnen/wie-bewerbe-ich-mich
https://planet-beruf.de/veranstaltungen
https://www.arbeitsagentur.de/jobsuche/?angebotsart=4
https://web.arbeitsagentur.de/ausbildungssuche/berufsausbildung-suche?seite=0&kat=0
https://planet-beruf.de/schuelerinnen/wie-bewerbe-ich-mich
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Курси підвищення кваліфікації  
та навчання в університеті

Karrieremöglichkeiten nach der Ausbildung
Eine Weiterbildung hilft, beruflich auf dem Laufenden zu blei-
ben und damit den Arbeitsplatz zu sichern. Außerdem kann 
sie den beruflichen Aufstieg fördern. 
Angebotsüberblick: mein NOW – Nationales Onlineportal für 
berufliche Weiterbildung: www.meinnow.de
Nach einer abgeschlossenen Berufsausbildung und einigen 
Jahren Berufserfahrung kann man studieren.
Mehr Informationen: studienwahl.de 

Deutschkenntnisse fördern
Wer die deutsche Sprache gut beherrscht, hat bessere Chan-
cen auf einen Ausbildungsplatz. 
Diese Tipps können helfen, Deutschkenntnisse zu erwerben 
und zu verbessern:
	» App „Ankommen“ nutzen	  

Die App der Bundesagentur für Arbeit in Zusammenarbeit 
mit dem Bundesamt für Migration und Flüchtlinge hilft beim 
Einstieg in die deutsche Sprache und bei Fragen des Alltags 
sowie zu Beruf und Ausbildung.				     
Mehr dazu auf ankommenapp.de.

	» Informationen über kostenlose Online-Sprachkurse gibt es 
unter arbeitsagentur.de » Für Menschen aus dem Ausland 
» Deutsch lernen.

	» Medien auf Deutsch nutzen	  
Zum Beispiel Radio- und Fernsehsender, Zeitungen und 
Social Media Plattformen bieten im Internet kostenlose 
Nachrichtenbeiträge, Podcasts, Videos und Filme an. Letz-
tere zum Teil auch mit fremdSprachigen Untertiteln. 
In öffentlichen Bibliotheken und Schulbüchereien kön-
nen Print- und Online-Ausgaben von Büchern, Zeitungen, 
Zeitschriften und andere Medien ausgeliehen werden.	  
Texte liest man am besten laut. Zur Übung kann man sie 
auch übersetzen.

	» Deutschsprachige Freizeitangebote nutzen	  
Zum Beispiel im Sportverein oder im Jugendzentrum lässt 
sich die deutsche Sprache im Umgang mit deutschspra-
chigen Freundinnen, Freunden und Bekannten gut üben.

Weiterbildung und Studium

Кар‘єрні можливості після професійної освіти
Курси підвищення кваліфікації допоможуть тобі йти у 
ногу з часом у професійному плані і, таким чином, зберег-
ти свою роботу. Вони також можуть сприяти кар‘єрному 
зростанню.
Огляд пропозицій: моє ЗАРАЗ – Національний онлайн- 
портал курсів підвищення професійної кваліфікації:  
www.meinnow.de
Після завершення професійного навчання та набуття 
кількох років професійного досвіду можна вступати до 
університету.
Більше інформації: studienwahl.de

Розвивайте знання німецької мови
Ті, хто добре володіє німецькою мовою, мають більше 
шансів знайти місце для навчання.
Ці поради допоможуть набути та вдосконалити навички 
німецької мови:
	» Використовуй додаток «Прибуття»	  

Додаток від Федерального агентства зайнятості у 
співпраці з Федеральним відомством у справах мігра-
ції та біженців допомагає при перших кроках вивчення 
німецької мови та в питаннях повсякденного життя, 
кар‘єри та навчання.					      
Дізнайся більше на ankommenapp.de.

	» Інформацію про безкоштовні мовні онлайн-курси 
можна знайти на arbeitsagentur.de » Für Menschen aus 
dem Ausland » Deutsch lernen.

	» Користуйся ЗМІ німецькою мовою	  
Наприклад, радіо- і телевізійні станції, газети та со-
ціальні медіа-платформи пропонують безкоштовні 
новини, подкасти, відео та фільми в Інтернеті. Деякі 
з них також мають іншомовні субтитри.
Друковані та електронні видання книг, газет, журналів 
та інших засобів масової інформації можна брати в 
публічних та шкільних бібліотеках. Найкраще читати 
тексти вголос. Також їх можна перекладати, щоб по-
практикуватись.

	» Проводьте дозвілля на німецькомовних заходах	  
Наприклад, німецьку мову можна практикувати в 
спортивному клубі або молодіжному центрі з друзями 
та знайомими, які говорять німецькою.

https://www.meinnow.de
https://studienwahl.de/
https://www.ankommenapp.de/APP/DE/Startseite/startseite-node.html
https://www.meinnow.de
https://studienwahl.de/
https://www.ankommenapp.de/APP/DE/Startseite/startseite-node.html
https://www.arbeitsagentur.de/fuer-menschen-aus-dem-ausland/deutsch-lernen
https://www.arbeitsagentur.de/fuer-menschen-aus-dem-ausland/deutsch-lernen
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