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MigTpumka y Bu6opi npodecii

Begleitung bei der Berufswahl

Bunbip npogecii — upiansHui Kpok. Megia-cepaic
planet-beruf.de Big ®efepanbHOro areHTCTBa 3aiHs-

TOCTI NIATPUMYE MOJIOZb Ha yCix eTanax npoQpeciiHor

OpieHTaLil.

3a f0NoMOroto iHTepHeT-nopTany Ta HU3KN APYyKOBaHUX BU-
ndaHb planet-beruf.de Hapae iHdopmauito npo Bci npodecii,
L0 BMMaratoTb cneuianbHOI NiarotoBku, B HiMmeuuunHi, go-
nomarae y BM60opi HanexHoi npodecii Ta nponoHye 6araTo
MaTepianiB Mpo NpoLec NoAaHHsA 3asBM — Bif NOLLYKY 3aK/a-
ZiB npodeciiiHoi ocBiTH Ao (oHNalH) cnis6ecigu Ha po6oTy.
[ns 6aTbKiB Ta ONiKYHIB, BUMTENIB Ta TpeHepiB 3 npode-
CiiHOT opieHTaUil € fogaTkoBa iHpopMauia Ta npono3unyii
B OKpeMux posginax nopTany Ta ApyKOBaHUX Yaconucax.

Bubip npodecii 3a nnaHom
Ba)xxnuBo noyatu agymatu npo BU6Gip npodecii B4acHo,
6a)kaHo — 3a 4Ba 3 MNOJIOBUHOIO POKMU A0 3aKiHYEHHS LLUKOJIN.

Mpouec Bub6opy npodecii noginseTbca Ha Tpu eTanu:
3'ACYW, 3POBU BUBIP i NO1AN 3AAIBY.

[JopoxHs kapTa BU6opy npodecii #meinwegzumberuf
nokasye, Konu i ki 3aBaaHHA NOTPIGHO BUKOHATU MPOTArOM
LMX TPbOX eTani..

Mopapa: [lo KoHcynbTauiiiHOro LeHTpy npodopicHTauii!
KoHcynbTauinHui ueHTp npodopieHTauii Ta KOHCyNbTa-
LifHWIA LeHTp i3 NMTaHb NpodeciiHoi peabiniTauii Ta yya-
CTi B XXMUTTi CyCMiNbCTBa areHTCTB 3 NpaLeBialuTyBaHHSA
HajalTb NiIATPUMKY y BU6OpPi npodecii Ta NowwyKy Micus
HaBYaHHSs, 0cobucTo, no TenedoHy abo Bifeo.
KoHTakTHa iHdbopmauis:

Tenedon: 0800 4 5555 00 (6e3K0OLWITOBHO) a60
arbeitsagentur.de/kontakt [=]xy
IHbopmMauito Npo npodeciiiHy ocBiTY Ta po60Ty ANS
MonoAuX nofienl 3 06MeXXeHMMU MOXK/IMBOCTAMM MOX-
Ha 3HanTu Ha canTi arbeitsagentur.de » Menschen mit
Behinderungen.

CneuianbHa iHbopMaLia Npo HaBYaHHA Ta poboTy Ao-
cTynHa 6araTbMa MoBaMu Ha calTi arbeitsagentur.de
» Fiir Menschen aus dem Ausland.

Mopapa: [lo inpopmaLiiiiHoro LeHTpy npodopieHTauii (BiZ)!
B iHdopMaUiiHOMY LeHTpi 3 npodopieHTauii (BiZ) pe-
rioHaZIbHOro areHTCTBa 3 NpaueB/lalTyBaHHA KOXEH
O0X04MI MOXe oTpumMmaTK iHbopMmauito woao npodecin
Ta OCBIiTHixX WnAxiB — 6e3 peecTpaLii Ta 6e3KOWTOB-
Ho! TyT BigbyBatoTbCA perynssipHi 3axoau, AMBucs
arbeitsagentur.de/veranstaltungen.

binbwe iHpopmadii: planet-beruf.de » Was will ich? Was

kann ich? » Schritt fiir Schritt zum Beruf » Berufsberatung
und BiZ

Die Berufswahl ist ein entscheidender Schritt. Das
Medienangebot planet-beruf.de der Bundesagentur fur
Arbeit untersttitzt junge Menschen in allen Phasen der
Berufsorientierung.

Mit einem Internetportal und mehreren Printprodukten infor-
miert planet-beruf.de Uber alle Ausbildungsberufe in Deutsch-
land, hilft bei der Auswahl des passenden Berufs und bietet
viel Material rund um den Bewerbungsprozess — von der
Suche nach Ausbildungsstellen bis hin zum (Online-)Vorstel-
lungsgesprach.

Fir Eltern und Erziehungsberechtigte, Lehrkrafte und BO-
Coaches gibt es erganzende Informationen und Angebote in
jeweils eigenen Portalbereichen und Printheften.

Berufswahl nach Plan

Es ist wichtig, sich rechtzeitig mit der Berufswahl zu beschaf-
tigen, am besten schon zweieinhalb Jahre vor dem Schul-
abschluss.

Der Berufswahlprozess gliedert sich in die drei Schritte
ORIENTIEREN, ENTSCHEIDEN und BEWERBEN.

Der Berufswahlfahrplan #meinwegzumberuf zeigt, wann wel-
che Aufgaben innerhalb dieser drei Phasen anstehen.

Tipp: Auf zur Berufsberatung!

Die Berufsberaterinnen und -berater der Agenturen fiir
Arbeit unterstiitzen bei der Berufswahl und bei der Suche
nach einem Ausbildungsplatz, personlich, per Telefon oder
Video.

Kontakt:
Telefon: 0800 4 5555 00 (gebihrenfrei)
oder arbeitsagentur.de/kontakt

O

Informationen zu Ausbildung und Arbeit fiir junge Men-
schen mit Behinderungen gibt es unter arbeitsagentur.de
» Menschen mit Behinderungen.

Spezielle Informationen zu den Themen Ausbildung und
Arbeit sind mehrsprachig verfiigbar auf arbeitsagentur.de
» Fiir Menschen aus dem Ausland.

Tipp: Auf ins BiZ!

Im Berufsinformationszentrum (BiZ) der regionalen Agen-
tur fur Arbeit kann sich jeder liber Berufe und Ausbildungs-
wege informieren — ohne Anmeldung und kostenlos!
Hier gibt es regelméafige Veranstaltungen, siehe
arbeitsagentur.de/veranstaltungen.

Mehr Informationen: planet-beruf.de » Was will ich? Was
kann ich? » Schritt fiir Schritt zum Beruf » Berufsberatung
und BiZ
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MopTan Ansa yyeHUub Ta yyHiB

planet-beruf.de nponoHye nignitkam npasunsHy iHpopma-
Liit0 Ha KOXXHOMY eTani npouecy Bu6opy npodecii. TyT BOHU
OTPUMYIOTb MepLly OpieHTaLiiHy AONOMOrY, Ai3HaKTbCA
npo npodecii, BUSBNAIOTb CBOI CUJIbHI CTOPOHU Ta iHTepecH
i rOTYlOTbCA 4O NpoLEeCy NofaHHSA 3asBMU.

planet-beruf.de » Berufs-Wahl - einfach erklart
IHpopmauis gna nigniTkie 3i cknagHUMKU yMOBaMM Ha
noyaTky NpodecinHoro wnsaxy

planet-beruf.de » EINSTEIGEN
IHbopMaLif iHO3eMHMMM MOBaMM Npo BMGip npodecii

planet-beruf.de » Downloads

LOna nigniTki., AKi noraHo BoNOAIKOTb HIMELbKOK MOBOIO,
JOCTYNHI NpocTi iHhopMauiiHi TeKCTU Ta po6oYi apKyLUi.

Lindposi pecypcu Bubopy npodecii

» BigkpuBan ons ce6e npodecii Ta gisHaBanTeca nNpo
CBOI cUNbHi cTopoHu — 3 Mpuroau B KpaiHi npodecin Ta
B nowykax CEBE!

» Bwu3Hayal cBOi HaBMYKM Ta 3Haxob npodecil, AKi nig-
X0AATb TO6I, 3a gonomoroto Mepesip cebe

» O3Hanomca 3 npodecinHMMN TepMiHaMu 3 fecsaTun
npodecinHux ranysen — i3 pecypcom 100 npogeciniHnx
TepMiHiB

Moptan gnga Buntenie Ta TpeHepiB 3 npodeciiiHoi opicHTauiT
3 maTtepianamu gns npodopieHTauinHuX ypokiB Ta iHdop-
Mali€eto Npo akTyalbHi TeMu Wwono npodecin.

MopTan ana 6aTbKiB Ta 3aKOHHMX ONiKYHiB
3 BeNIMKOIO KiNbKiCTHO AOMOMiXHOI iHpopMaLii npo NigTpum-
Ky nigniTkis

OpykoBaHa npoaykuia Big «planet-beruf.de»

PisHOMaHIiTHIi Yyaconucu NponoHyTb NPaKTUYHY AOMNOMOrY
nigniTkam TaixHiM onikyHam Ha BCix eTanax npouecy Bu6o-
py npodecii. BoHn po3noBifatoTb Npo MOXANBOCTI Npode-
CiHOT OCBITK, MepenivytoTb KOHCYIbTaLifHI CNy>6m Ta aa-
I0Tb MOpaAM WOAO NOLWYKY MicLA HaBYaHHA Ta nojadvi 3asB.

[nsa yyeHuub Ta yyHiB:

» [MpodopieHTauiHi yaconucu «Min wnsx go npodecii» 1-3
» JKypHan «MIHT Ta couianbHi Hayku ans Te6e»

» «BupilwyBatun T06i! MpodeciiiHa ocgiTa. MNpodecia. MabyTHe.»
Onsa Buutenis Ta TpeHepiB 3 npodeciliHoi opieHTaLii:

» «lWkona » Mpodecisa»

Ana 6aTbKiB Ta 3aKOHHUX OMNiKYHIB:

» «Bpanui BuGip npodecii. Tak BU NiATPUMYETE CBOO AUTUHY.»

LLle 6inblie yaconucis 4OCTYMNHO OHJANH.

IHwi 3aco6u macoBoi iHpopmaLii epepanbHoro areHT-
CTBa 3alHATOCTi

MEPEXXA NPO®ECIA Hagae JeTanbHy OHNanH-iHpopMmauito
npo npodecii B HiMeuunHi. Bigeo-onucu npodecint 4ocTynHi
Ha kiHonopTani MPO®ECII.TE.

Schiilerinnen und Schiiler

planet-beruf.de bietet Jugendlichen in jeder Phase des Be-
rufswahlprozesses die richtigen Informationen. Hier finden
sie eine erste Orientierungshilfe, informieren sich tiber Berufe,
entdecken ihre Starken und Interessen und machen sich fit fiir
den Bewerbungsprozess.

planet-beruf.de » Berufs-Wahl - einfach erklart
Informationen fiir junge Menschen mit schwierigen Startbe-
dingungen

planet-beruf.de » EINSTEIGEN
Fremdsprachige Informationen zur Berufswabhl

planet-beruf.de » Downloads

Jungen Menschen mit geringen Deutschkenntnissen stehen
einfache Infotexte und Arbeitsblatter zur Verfligung.

Digitale Berufswahl-Tools

» Berufe entdecken und Stéarken kennenlernen -
mit Abenteuer Berufe und Gesucht — gefunden: ICH!

» Kompetenzen ermitteln und passende Berufe finden -
mit Check-U

» Fachbegriffe aus zehn Berufsbereichen kennenlernen -
mit 100Fachbegriffe

Portal fiir Lehrkrifte und BO-Coaches

Mit Materialien fiir den Berufsorientierungs-Unterricht sowie
Informationen zu aktuellen beruflichen Themen

Portal fiir Eltern und Erziehungsherechtigte

Mit zahlreichen Hintergrundinformationen zur Unterstiitzung
von jungen Menschen

Printprodukte von planet-beruf.de

Verschiedene Hefte bieten praxisnahe Hilfestellungen fiir jun-
ge Menschen und ihre Begleitpersonen in allen Phasen des
Berufswahlprozesses. Sie stellen Ausbildungsmaoglichkeiten
vor, nennen Beratungsangebote und geben Tipps zu Stellen-
suche und Bewerbung.

Fiir Schiilerinnen und Schiiler:

» Berufsorientierungs-Hefte ,Mein Weg zum Beruf” 1-3
» Magazin ,MINT & SOZIAL for you"

» ,Du entscheidest! Ausbildung. Beruf. Zukunft.”

Fiir Lehrkrafte und BO-Coaches:
» ,Schule » Beruf”

Fiir Eltern und Erziehungsberechtigte:
» ,Erfolgreiche Berufswahl. So unterstiitzen Sie |hr Kind."

Noch mehr Hefte gibt es online.

Medien der Bundesagentur fiir Arbeit

Im BERUFENET finden sich detaillierte Online-Informationen
liber Berufe in Deutschland. Berufsbeschreibungen per Video
gibt es im Filmportal BERUFE.TV.
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CeigouTBa npo cepeAHIo OCBITY
B HiMeLLbKil cUCTeMi OCBITH

Die Schulabschliisse im deutschen Bildungssystem

HimeLjbKa LLKibHa cucTeMa npornoHye 6arato MOXJ/IMBO-
CTel /151 HaBYaHHS1 B CEPE/HIX 3ara/lbHOOCBITHIX LLKOSAX.

CBifoLTBO NPO 3aKiHYEHHS WKONU
Y 6yab-aKOMY BMMaAKYy Cnif nparHyTv oTpUMaTu CBigoLUTBO
NpO 3aKiHYeHHs LWKOo/M abo aHasnoriyHe cBigouTBo. Y fesikux
dbepepanbHUx 3emMnax Us kBanidikauia Takox Bigoma sik
npodeciHa 3pinicTb, ycniwHe 3aKiHYeHHS1 cepeHbOI KON
a60 cepefHs ocBiTa I-ro cTyneHs.

[naToro, wWo6 MaTu XOpOoLUi LWaHCK 3HAUTK MicLe ANs HaB-
YaHHA, peKOMEHAYETbCA MaTu KBanidikoBaHe CBifOLTBO
npo 3aKiHYeHHA WKonu. NpaBuna, AKi 3aCTOCOBYIOTbCA AN
OTPUMaHHSA BULLLe3ragaHnx CBigoLTB NPO CepefHIo OCBITY,
3anexaTb Bif ¢penepanbHoi 3eMii, B SIKill BU NPOXUBAETE.

AKLLO CBIAOUTBO NPO 3aKiHYEHHS WKOAM (Ha MOYaTKOBOMY
eTani) He MoXe 6yTW OTpUMaHe Yepes 0COBUCTI Baau, MOX-
Ha pO3rNIAHYTM 3 KOHCY/IbTAHTOM areHTCTBa 3 npaueBnatuTy-
BaHHS MOX/UBICTb MPOXOAXKEHHS CKOPOYEHOT TEOPETUYHOT
HaBYanbHOI Nporpamu. Micnsa ycnilwHOro 3aBepLUeHHs Ta-
KOro HaBYaHHSA TaKoX MOXe 6y TU BU3HaHe CBiAOUTBO Mpo
3aKiHYEHHS LWKONN.

CeigouTBO Npo 6a30By cepepHIO OCBITY

13 cBifOLTBOM NPO 6a30BY CEPEAHIO OCBITY MOXUBUIA NO-
YyaToK NpodecinHOro HaBYaHHs 3 6iNbLl BUCOKUMU BUMO-
ramu abo BCTYN A0 CepefHbOI 3arasibHOOCBITHbOT LUKOMMK.
CeigouTBO Npo 6a30BY CepefiHIO OCBITY, IK MPaBUo, OTPU-
MYIOTb 3a pesyfnbTaTtamu icnuTy B KiHui 10-ro knacy.

Y pesiknx pefepanbHuX 3eMIsixX Le CBiAOLTBO TakoX BijoMe
AIK CBifLOLUTBO NPO 3aKiHYEeHHS CTapLUOl cepefHbOl LWKOMMK,
cepepHs 3arajibHa ocBiTa ab6o kBanidikauis gns scTyny fo
BULLOT TEXHIYHOT LLKOMN.

CsigoutBo npogeciiiHoi 3pinocTi Ta CBiA0LTBO NPO NOBHY
CepepHIo OCBITY/CBifOLTBO 3pinocTi

CeigouTBO NpodeciinHOi 3pinocTi Aae NpaBo Ha HAaBYaHHA Y
cneuianbHUX BULLNX HaBYaslbHUX 3aKagax, CBifouTBO Npo
MOBHY 3araJsibHy Ta Npo NoBHY NpodeciiHy cepelHIo OCBITY
(cBigoLTBO 3pinocTi) Ha HaBYaHHSA B yHiBepcuTeTax. Yci Tpu
CBigoUTBa NPO CepeAHI0 OCBITY MOXHa TaKoX OTpUMaTH
nicns 3aBepLUeHHs npodeciiHoi oCBIiTH.

TaknM YMHOM, 3806y Ta NpodeciiHa OCBiTa MOXe cTaTu nep-
UMM KPOKOM Ha LWAAXy A0 NOAANbLIOro HaBYaHHSA. Y feskux
npodeciax cBigoUTBO NPO NOBHY 3aranbHy CEPEAHIO OCBITY
4n CBiAOLUTBO NPOdECINHOI 3PiNOCTi TAKOX NifBULLYE LLIAHCK
3HaWTU MicLe ANa HaBYaHHA.

Mopapa: BusHaBaiiTe iHO3eMHi cBigoLTBa

IHO3eMHiI cBigoUTBa Ta atecTaT¥ MOXYTb 6YTW BU3HaHI,
oue.: arbeitsagentur.de » Fiir Menschen aus dem Ausland
» Anerkennung von Abschliissen

Im deutschen Schulsystem gibt es viele Moglichkei-
ten, weiterfiihrende Schulen zu besuchen.

Hauptschulabschluss

Ein Hauptschulabschluss oder ein vergleichbarer Abschluss
sollte in jedem Fall angestrebt werden. Dieser Abschluss heif3t
in manchen Bundeslandern z.B. auch Berufsreife, erfolgreicher
Abschluss der Mittelschule oder Sekundarabschluss I.

Um gute Chancen auf einen Ausbildungsplatz zu haben, wird
ein qualifizierender Hauptschulabschluss (Quali) empfohlen.
Welche Regelungen gelten, um die genannten Schulabschlis-
se zu erreichen, hangt vom Bundesland ab, in dem man wohnt.

Ist ein Hauptschulabschluss aufgrund personlicher Beein-
trachtigungen (zunachst) nicht erreichbar, kann mit der Bera-
terin / dem Berater der Agentur fiir Arbeit die Forderung einer
theoriereduzierten Ausbildung in Betracht gezogen werden.
Mit erfolgreichem Abschluss einer solchen Ausbildung kann
auch der Hauptschulabschluss anerkannt werden.

Mittlerer Bildungsabschluss

Mit dem mittleren Bildungsabschluss kann eine Berufsaus-
bildung mit hoheren Anforderungen begonnen oder eine wei-
terflihrende Schule besucht werden. Der mittlere Bildungs-
abschluss wird in der Regel durch eine Priifung am Ende der
10. Klasse erworben.

In manchen Bundeslédndern heil’t dieser Abschluss auch Real-
schulabschluss, mittlere Reife oder Fachoberschulreife.

Fachhochschulreife und Hochschulreife/Abitur

Die Fachhochschulreife berechtigt zum Studium an Fach-
hochschulen, die fachgebundene und die allgemeine Hoch-
schulreife (Abitur) zum Studium an Universitaten. Alle drei
Schulabschliisse kdnnen auch nach einer abgeschlossenen
Berufsausbildung erworben werden.

Eine abgeschlossene Ausbildung kann also ein erster Schritt
sein, um spater studieren zu kdnnen. In manchen Berufen ver-
bessert die allgemeine Hochschulreife oder die Fachhoch-
schulreife auch die Chancen auf einen Ausbildungsplatz.

Tipp: Auslandische Abschliisse anerkennen
Ausléandische Zeugnisse und Abschliisse kann man an-
erkennen lassen, siehe:

arbeitsagentur.de » Fiir Menschen aus dem Ausland »
Anerkennung von Abschliissen
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JlyanbHa Ta WKinbHa npodeciiHa ocBiTa

Die duale und die schulische Berufsausbildung

JyanbHa npodeciiiHa ocsiTa/npodeciiina ocBiTa Ha 6a3i
nipnpueMcrBa

HaBuyaHHs Big6yBaeTbCs NOYEProBO Ha MiAMNPUEMCTBI
Ta B npodecinHO-TEXHIYHOMY HaBYanbHOMY 3aknagi. Y
npo@decinHO-TEXHIYHOMY HaBYaIbHOMY 3aK/1afi BUKNagaTb
crneuianisoBaHi TeOpeTUYHI Ta 3aranbHi 3HaHHSA, TOAi K Ha
NiANPUEMCTBI HaBYaOTb NepeaycCiM NPaKTUYHUM HaBUYKaM.

Bumorwm go ocBitu:

TpeHiHroBi KOMNaHiIT BUPIiLLYOTb, IKi BAMOIY 3aCTOCOBYBaTMU.
binbwe iHpopmauii MoxxHa 3HanTu Ha caiTi planet-beruf.de
» Berufe finden » Berufe A-Z B iHbopMaLinHUX nucrtax
«MEPEXA MPO®ECIN» y posaini «fke cBigouTBO Npo
CepefHto OCBITY MOTPIGHO?».

TpuBanicTb HaBYaHHA:
3anexHo Big npodeciiBig 2 fo 3,5 pokis

MopaHHA 3asABM Ha BCTYN:

HaBuyaHHS 3a3BMYait NounHaeTbcs 1 BepecHs. MoxkHa poanoyaTu
HaBYaHHSA Ni3Hiwe. YacTo 4OBOANTLCA NOJaBaTH 3aaBU A0
nignNpUeMCTB 3a piK [0 NoYaTKy HaBYaHHsS a60 HaBiTb paHilLe.

®diHaHcu:

YUHi OTPUMYIOTb Y3roA KeHy 3a KOHTPaKTOM ornaTy npauiy
nepiog NpodeciiHOro HaBYaHHs.

binbwe iHdpopmauii: bibb.de/ausbildungsverguetung

Mopapa: [iBopiuHi nporpamu npodeciiiHoi ocBiTH

Oesaki npodecii nponoHytoTbCA y BUrNALI ABOPIYHUX
nporpam npodeciiHoi ocBiTM. Bumoru go Bctyny Ha
Li HaB4YanbHi Nporpamu 3a3Br4yan geLo HUXxui. Micna
YCMiLHOr 0 3aBepLUEHHA ABOPIYHMX Nporpam npodecinHol
OCBIiTW YacTO MOXHa 3406y TM HAacCTYMNHY Npodecito.

MpodeciiiHa ocBiTa B WKoNi

MpodeciiHo-TexHiIYHi HaBYasnbHi 3aknagmu Ta NnpodeciHo-
TEXHiYHi KoneaXXi NPONOHYOTb HABYaHHA MEACECTPUHCBKUM
Ta couianbHUM npodeciam, a TakoX y chepi EKOHOMIKM,
iHO3eMHUX MOB, TEXHONOTIN, AN3alHY Ta MY3UKKN. YUHI
HaBYalTbCA Ha AEHHOMY BifAiNEHHI, a TaKOX NpoOXoaAaTb
NpaKTUKY TPUBANICTIO KiflbKa TUIXKHIB.

Bumorwm go ocBitu:
BaraTto npodeciiHO-TEXHIYHMX HABYaSIbHUX 3aKNagiB i
KonepkiB BUMararoTb NpUHaiMHi 6a30By cepefHto OCBITY.

TpuBanicTb HaBYaHHSA:
3anexHo Big npodeciiBig 1 o 4 pokis

MNopaHHA 3aABU Ha BCTYN:

BCTynHWKM NOBUHHI nofaTn 3aABy 6e3nocepefHbo A0
npodecinHO-TEXHIYHOro HaBYallbHOro 3aknaay a6o
KONeAXy, 4acTo 3a pik A0 NOYaTKy HaBYaHHS.

®iHaHcu:

Ak npaBWno, onnara npadiy nepiog npodeciinHOro HaB4YaHHs
He BUNayvyeTbea. MNpuBaTHI WKoNn yacTo 6epyTh NnaTy 3a
HaBYaHHS, FPOMAaJCbKi LWKOMK, IK MPaBuio, 6e3KOLITOBHI.
3anexHo Big penepanbHoi 3eMi, MoXe 6yTU MaTepianbHa
Jornomora Ha HaBYanbHi MaTepianu. ®iHaHcoBa NigTPUMKa
MOXJIMBa Yepes YYHIBCbKY NporpamMy Aep>xaBHoT cybecuaii
Ha HaBYaHHsA (BAfGG), aue.: bafog.de

Binbwe indpopmauii: planet-beruf.de » Welche Ausbildungen
gibt es? » Welche Ausbildungswege gibt es?

Die duale/betriebliche Berufsausbildung

Die Ausbildung findet abwechselnd im Betrieb und in der
Berufsschule statt. In der Berufsschule werden fachtheoreti-
sches und allgemeinbildendes Wissen vermittelt, im Betrieb
vor allem praktische Fertigkeiten.

Schulische Voraussetzungen:

Welche Voraussetzungen gelten, entscheiden die Ausbildungs-
betriebe. Mehr Informationen gibt es unter planet-beruf.de
» Berufe finden » Berufe A-Z in den BERUFENET-Steckbriefen
unter ,Welcher Schulabschluss wird erwartet?”.

Dauer der Ausbildung:
Je nach Beruf 2 bis 3,5 Jahre

Bewerbung:

Die Ausbildung beginnt meistens am 1. September. Ein spa-
terer Einstieg ist moglich. Oft muss man sich schon ein Jahr
vor Ausbildungsbeginn oder noch friiher bei den Betrieben
bewerben.

Finanzen:

Auszubildende erhalten eine vertraglich vereinbarte Ausbil-
dungsvergiitung.

Mehr Informationen: bibb.de/ausbildungsverguetung

Tipp: Zweijdhrige Ausbildungen

Einige Berufe werden als zweijahrige Ausbildungen ange-
boten. Fiir diese Ausbildungen sind die Einstiegsvoraus-
setzungen meist etwas niedriger. Die zweijahrigen Ausbil-
dungen ermoglichen nach erfolgreichem Abschluss haufig
das Erlernen eines Fortsetzungsberufs.

Die schulische Berufsausbildung

Berufsfachschulen und Berufskollegs bieten Ausbildungen in
pflegerischen und sozialen Berufen sowie in den Bereichen
Wirtschaft, Fremdsprachen, Technik, Gestaltung und Musik
an. Die Schiilerinnen und Schiiler haben Vollzeitunterricht,
machen aber auch mehrwochige Praktika.

Schulische Voraussetzungen:
An vielen Berufsfachschulen und Berufskollegs wird mindes-
tens ein mittlerer Bildungsabschluss vorausgesetzt.

Dauer der Ausbildung:
Je nach Beruf 1 bis 4 Jahre

Bewerbung:

Interessentinnen und Interessenten miissen sich direkt bei
der Berufsfachschule bzw. beim Berufskolleg bewerben, oft
schon ein Jahr vor Ausbildungsbeginn.

Finanzen:

Eine Ausbildungsvergiitung wird in der Regel nicht gezahlt. Pri-
vate Schulen verlangen haufig Schulgeld, 6ffentliche Schulen
sind meist schulgeldfrei. Je nach Bundesland kdnnen Kosten
fir Lehr- und Lernmittel entstehen. Eventuell ist eine Forde-
rung Uber das Schiiler-BAfoG mdglich, siehe: bafég.de

Mehr Informationen: planet-beruf.de » Welche Ausbildungen
gibt es? » Welche Ausbildungswege gibt es?
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Mopaau woA0 nowykKy Micus
npodeciiHOro HaBYaHHS

Tipps fiir die Ausbildungsplatzsuche

3BepHiTbCA A0 KOHCYNbTALiHOTO LLeHTPY NpodopicHTaLT
3HaiTu Micue npodeciiHOro HaBYaHHSA BaM J0OMOMOXKeE KOH-
cynbTauintHWiA ueHTp npodopieHTaLii abo KOHCYNbTaLiiHWIA
LeHTp i3 NuTaHb NpodeciiHoi peabiniTaLii Ta y4acTi B XXUTTI
cycninbcTBa Npu MiCLLEBOMY areHTCTBI 3 NpaLeBnallTyBaHHS.

BiasipaiiTe (oHnaiiH) ocBiTHI ApmapKu

Mu pekoMeHAyeEMO BifBigyBaTV spMapKu, Ha AKUX Npeg-
CTaBJfieHi HaBYaIbHO-BMPOGHMYI NignpuemMcTBa. [latu npo-
BeJleHHA AUBITbCA Ha CanTi:

planet-beruf.de » Veranstaltungen

3BepHiTbecA A0 nignpueMcTe

MigniTkKn MOXYTb 3aNMTyBaTM NPO MicLe HaBYaHHA 6e3Mo-
cepefHbO Ha NignpueMcTBax, Hanpuknag, Ha nignpuem-
CTBax, e BOHW BXe MPOXOAUIMN MPaKTUKYy.

3HaiigiTb micus gyanbHoi npogdeciiiHoi ocBiTu/npodecii-
HOT OCBiTH Ha 6a3i nignpueMcTBa:
arbeitsagentur.de/ausbildungsplatzsuche a6o 3a gonomo-
roto gogatky AzubiWelt

3HaiigiTb micusa npodeciliiHoi ocBiTH Ha 6a3i WKoNK:
arbeitsagentur.de/berufsausbildung » Berufsausbildung

Mopapu w,o0A0 NofaHHA 3asiBU

BinbLwicTb 3asiB HAAX0AMTb €1eEKTPOHHOIO MOLITOH abo Yepe3
OHNanH-hopmMy. 115 TOro, W06 TpUMaTH pyKy Ha NynbCi, BapTo
CTBOPUTM Nanky A5 NoAaHHs 3asBu (ApyKoBaHy Ta LUndpoBsy):

Lie mae 6yTu B nanui Ana nofaHHA 3aABu:
» CynpoBigHuii nucT (Makcumym 1 cTopiHka dopmaty DIN A4)
» ABTOGiorpadis 3 akTyasibHOO AaToO Ta NignMcom
» @oTo (3a 6axKaHHAM)
» Konii Takux 4OKYMEHTIB (32 HaABHOCTI):
— aKTyasbHe MPOMiXHe CBifOLTBO abo CBiAOLTBO NpPO
3aKiHYEHHS LWKOMK
— CsigouTBa Npo NPOXOAXXEHHSA NPaKTUKK
— CsigouTtBa npo NpoOXoAXeHHS KYpCiB Y BiflbHUIM Yyac
a6o Npo TUMYyacoBy Po6oTy

lMepen BiANPaBKOK AOKYMEHTM Clif, peTesibHO NepPEBIPUTH.
Kpim Toro, Baxnmeum e:

» Bci LJOKYMEHTU MatoTb BYTH YUCTIi, 6€3 MOMUIIOK i MOBHI.

» CynpoBigHWI NUCT Mae 6yTU HAaNMCaHUM NepPCOHaNIbHO
ANsi Tebe, NepeKoHNNBUM | BBIYIMBO CHOPMYSIbOBAHUM.

» ABTO6iorpadisi TOBMHHA MiCTUTU BCIO HEOOXiAHY
iHbopmaLuito (ocobucTi gaHi, WKinbHa ocBiTa, BiAOMOCTI
Npo NpaKTUYHWI JOCBIA, HABUYKK Ta X06i).

» CynpoBigHWI nuCT Ta aBTobiorpadis nianucaHi tTa
MiCTATb OAHAKOBY aKTyasbHy AaTy.

» Apjpeca niagnpueMcTBa BKasaHa npaBusbHO.

» J[ina BignpaBneHHA OHNAWH: €/IeKTPOHHUIA INCT Mae
6yTW NaKOHIYHWM i BBiUNMBUM. [ToCcnIaHHA Ha [OKY-
MEHTM Ha BCTYN NOBUHHI MiCTUTUCS B godaTky (eau-
HWUIA, cyKynHuit PDF-dann!).

binble npo nogaHHsa 3aaBuU:
planet-beruf.de » Wie bewerbe ich mich?

Berufsheratung nutzen

Die Berufsberatung oder Beratung fiir beruliche Rehabilitation
und Teilhabe der 6rtlichen Agentur fiir Arbeit hilft bei der Su-
che nach einem Ausbildungsplatz.

(Online-)Ausbildungsmessen besuchen

Empfehlenswert ist der Besuch von Messen, bei denen sich
Ausbildungsbetriebe prasentieren. Termine siehe:
planet-beruf.de » Veranstaltungen

Betriebe ansprechen

Junge Menschen kdnnen sich direkt bei Betrieben nach einem
Ausbildungsplatz erkundigen, zum Beispiel in dem Betrieb, in
dem sie bereits ein Praktikum absolviert haben.

Duale/betriebliche Ausbildungsplitze finden:

arbeitsagentur.de/ausbildungsplatzsuche oder mit der App
AzubiWelt

Schulische Ausbildungsplatze finden:
arbeitsagentur.de/berufsausbildung » Berufsausbildung

Bewerbungstipps

Die meisten Bewerbungen werden per E-Mail entgegengenom-
men oder per Online-Bewerbungsformular. Um den Uberblick
zu behalten, lohnt es sich, eine Bewerbungsmappe anzulegen
(ausgedruckt und digital).

Das gehort in die Bewerbungsmappe:
» Anschreiben (maximal 1 DIN A4-Seite)
» Lebenslauf mit aktuellem Datum und Unterschrift
»  Foto (freiwillig)
» Koplen folgender Dokumente (sofern vorhanden):
- aktuelles Zwischenzeugnis oder Abschlusszeugnis der
Schule
- Bescheinigungen iber Betriebspraktika
- Bescheinigungen iiber besuchte Kurse in der Freizeit
oder Aushilfstatigkeiten

Die Unterlagen sollten vor dem Versand griindlich gepriift
werden. Auerdem wichtig:

» Alle Unterlagen sind sauber, fehlerfrei und vollstandig.

» Das Anschreiben ist individuell, iberzeugend und hoflich
formuliert.

» Der Lebenslauf enthalt alle n6tigen Informationen (person-
liche Daten, schulischer Werdegang, Angaben zu prakti-
schen Erfahrungen, Kenntnissen und Hobbys).

» Anschreiben und Lebenslauf tragen das gleiche, aktuelle
Datum und sind unterschrieben.

» Die Anschrift des Betriebs ist korrekt.

» Bei Onlineversand: Die E-Mail ist knapp und hoflich for-
muliert. Es wird auf die Bewerbungsunterlagen im Anhang
(ein einzelnes, zusammenhé&ngendes PDF!) hingewiesen.

Mehr zur Bewerbung:
planet-beruf.de » Wie bewerbe ich mich?
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Kypcu nigBuuLeHHs kBanidikayii
Ta HaBYaHHA B YHIBepCUTETI

Weiterbildung und Studium

Kap'epHi moxxnuBocTi nicna npodeciiiHoi ocBiTH

Kypcu nigBuieHHs kBanidikauii LONOMOXYTb TO6i NTH y
HOry 3 yacoMm y npodecinHoMy nnaHii, Takum YnHoM, 3beper-
TV CBOO PO60TY. BOHU TaKOX MOXYTb CNPUSATU Kap'epHOMY
3pPOCTaHH}I0.

Ornap npono3uyii: moe 3APA3 — HauioHanbHWit oHNanH-
nopTan KypciB nigBulLeHHA npodeciiHol kBanidikauii:
www.meinnow.de

Micnsa 3aBeplweHHA npodecitHOro HaBYaHHS Ta HabyTTA
KinbKoXx pokiB npodeciinHoro ocBigy MOXHa BCTynaTtu Ao
yHiBEpCUTETY.

Binbwe iHdopmauii: studienwahl.de

Po3BuBaiiTe 3HaHHSA HiMeLbKOI MOBHU

Ti, xTO fOo6pe BoNOAiE HiMeLbKOK MOBOI, MatoTb BiNblue
LIAHCIB 3HANTKU MicLe AN HaBYaHHA.

Lli nopagm fonoMoXyTb HabyTu Ta BAOCKOHAINTU HABUYKM

HiMeLbKOT MOBM:

» BukopucToBy# fofaaToK «[pubyTTax»
DopaTtok Big PenepanbHOro areHTCTBa 3aMHATOCTI y
cniesnpadui 3 ®egepanbH1MM BiZOMCTBOM Yy cnpaBax Mirpa-
LiT Ta 6ixkeHUiB JoNoMarae npu NepLUMx KpoKax BUBYEHHS
HiMeLbKOl MOBW Ta B MUTAHHAX MOBCAKAEHHOTO XXUTTS,
Kap'epu Ta HaBYaHHSA.
LisHalicsa 6inbwe Ha ankommenapp.de.

» IHdopMaLito Npo 6e3KOWTOBHI MOBHi OHNAH-KypCKU
MOXKHa 3HalTu Ha arbeitsagentur.de » Fiir Menschen aus
dem Ausland » Deutsch lernen.

» KopuecTyica 3MI HimeLbkoO MOBOIO
Hanpuknag, pagio- i TenesisinHi cTaHuii, razeTun Ta co-
uianbHi Mmegia-nnatdopMn NPONOHYOTb 6€3KOLITOBHI
HOBMWHW, NOAKACTW, Bifeo Ta ¢pinbMn B IHTepHeTi. [lesKi
3 HUX TAKOX MatoTb iHLLOMOBHI Cy6TUTPMU.

L pyKoBaHi Ta eNeKTPOHHI BUAAHHSA KHUT, Fra3eT, )XypHanis
Ta iHWKX 3aco6iB MacoBol iHpopMaLii MOXHa 6paTu B
ny6niyHMX Ta WKiNbHUX 6i6nioTekax. Halikpalle yntaTtu
TeKCTM BroJsioc. Takox ix MOXHa nepekniagaTty, WWob no-
NpaKTUKYBaTUCh.

» [poBoAabTe A03BINNA Ha HIMELLbKOMOBHUX 3axopaax
Hanpuknag, HiMeLbKy MOBY MOXXHa NpakTUKyBaTu B
CNOPTUBHOMY KJ1y6i a60 MONOAIXKHOMY LIEHTPI 3 ApY3SMU
Ta 3HaNOMUMMU, SIKi FOBOPATb HiMELbKOIO.

Karrieremoglichkeiten nach der Ausbildung

Eine Weiterbildung hilft, beruflich auf dem Laufenden zu blei-
ben und damit den Arbeitsplatz zu sichern. AuRerdem kann
sie den beruflichen Aufstieg fordern.

Angebotsiiberblick: mein NOW — Nationales Onlineportal fir
berufliche Weiterbildung: www.meinnow.de

Nach einer abgeschlossenen Berufsausbildung und einigen
Jahren Berufserfahrung kann man studieren.

Mehr Informationen: studienwahl.de

Deutschkenntnisse fordern
Wer die deutsche Sprache gut beherrscht, hat bessere Chan-
cen auf einen Ausbildungsplatz.

Diese Tipps konnen helfen, Deutschkenntnisse zu erwerben
und zu verbessern:

» App ,Ankommen“ nutzen
Die App der Bundesagentur fiir Arbeit in Zusammenarbeit
mit dem Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge hilft beim
Einstieg in die deutsche Sprache und bei Fragen des Alltags
sowie zu Beruf und Ausbildung.
Mehr dazu auf ankommenapp.de.

» Informationen lGiber kostenlose Online-Sprachkurse gibt es
unter arbeitsagentur.de » Fiir Menschen aus dem Ausland
» Deutsch lernen.

» Medien auf Deutsch nutzen
Zum Beispiel Radio- und Fernsehsender, Zeitungen und
Social Media Plattformen bieten im Internet kostenlose
Nachrichtenbeitrage, Podcasts, Videos und Filme an. Letz-
tere zum Teil auch mit fremdsprachigen Untertiteln.

In 6ffentlichen Bibliotheken und Schulbiichereien kon-
nen Print- und Online-Ausgaben von Biichern, Zeitungen,
Zeitschriften und andere Medien ausgeliehen werden.
Texte liest man am besten laut. Zur Ubung kann man sie
auch ubersetzen.

» Deutschsprachige Freizeitangebote nutzen
Zum Beispiel im Sportverein oder im Jugendzentrum lasst
sich die deutsche Sprache im Umgang mit deutschspra-
chigen Freundinnen, Freunden und Bekannten gut iben.
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