
Der Name der Absenderin oder 
des Absenders beginnt in der 
ersten Zeile. 
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Nina Beispiel 
Beispielstr. 3

12345 Beispielstadt
Tel. 01234 5678910

E-Mail: nina.beispiel@<mailmuster>.de

▪
▪
▪
▪
Nina Beispiel, Beispielstr. 3, 12345 Beispielstadt
Autohaus GmbH 
Herrn Max Mustermann
Musterstr. 2
23456 Musterstadt
▪
▪

01.02.2025
▪
▪

▪
▪

▪
I

Bewerbung um ein Praktikum als Kraftfahrzeugmechatronikerin – Juli 2025

Sehr geehrter Herr Mustermann, 
▪
vielen Dank, dass ich auf der Musterstädter Ausbildungsmesse im November letz-
ten Jahres mit Ihnen über ein Praktikum sprechen konnte. Sehr gerne möchte ich 
als Praktikantin in Ihrem Betrieb mitarbeiten, um zu erfahren, wie der Alltag in der 
Werkstatt eines Autohauses aussieht. 

ch habe meinem großen Bruder schon immer gerne beim Reparieren von Autos über 
die Schulter geschaut. Es interessiert mich zu verstehen, wie die Fahrzeugtechnik 
funktioniert und Bauteile ausgetauscht werden. Da bin ich mit Begeisterung dabei 
und packe kräftig mit an. Durch meine Lehrerin im Fach Technik habe ich gelernt, 
mit Schraubenschlüssel, Bohrer und Zangen umzugehen. Nun möchte ich mehr Er-
fahrungen in einem handwerklichen Beruf sammeln. Ideal dafür ist ein dreiwöchiges 
freiwilliges Praktikum in den Sommerferien, für das ich mich gerne bewerbe.
▪
Meinen qualifizierenden Hauptschulabschluss werde ich im Sommer nächsten Jah-
res erwerben.
▪
Über eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr. 
▪
Mit freundlichen Grüßen
▪
▪
▪
Anlagen
Lebenslauf mit Foto
Kopie des letzten Schulzeugnisses

Gib bei den Kontaktdaten eine 
seriöse E-Mail-Adresse an.
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Lasse vier Zeilen (Schriftgröße 8 
Punkt) frei. In der 5. Zeile steht 
deine Absenderangabe (8 Punkt) 
über der Empfängeranschrift. 
Nenne in normaler Schriftgröße 
(11 Punkt) Namen, Anschrift und 
Ansprechpartner/in der Firma 
korrekt, falls du sie oder ihn 
kennst.

3

Nenne im Betreff deinen Prakti-
kumswunsch, den Beruf und den 
Zeitraum.

4

Sprich die/den Empfänger/in 
persönlich an.

5

Begründe, warum du dich bei 
diesem Betrieb bewirbst.

6

Zeige, was dich motiviert und 
dass du geeignet bist.

7

Nenne den Zeitpunkt deines 
Schulabschlusses. Der Abschluss 
heißt in jedem Bundesland 
anders. 

9

Lasse drei Zeilen frei für die 
Unterschrift. Innerhalb der drei 
Zeilen steht deine handschrift-
liche Unterschrift. Scanne für 
Online-Bewerbungen deine 
Unterschrift ein.

10

Gib an, ob es ein freiwilliges- 
oder ein Pflichtpraktikum ist.
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So kann ein Bewerbungsanschreiben für ein Praktikum aussehen. 
Passe es aber immer auf dich und deine persönliche Situation an.

Musteranschreiben für ein Praktikum

BEWERBEN
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