
Dieser Text ist in einfacher Sprache geschrieben.

Bewerben mit dem Computer
Dein Anschreiben ist fertig. Dein Lebens-Lauf ist erstellt. Verschicke jetzt deine Bewerbung! 
Das machst du fast immer mit dem Computer. Erfahre, wie das geht.

Das ist eine digitale Bewerbung 

Schicke deine Bewerbungs-Unterlagen mit dem 
Computer. Das hat Vorteile. Die Bewerbung kommt 
schnell an. Und du sparst Geld und Papier.

Das gehört zu einer digitalen Bewerbung

Eine digitale Bewerbung besteht aus 3 wichtigen 
Texten:
 » Anschreiben
 » Lebens-Lauf
 » Zeugnis

Sie heißen Bewerbungs-Unterlagen. Schreibe  
das Anschreiben und den Lebens-Lauf mit dem 
Computer. Arbeite sorgfältig! 
Scanne dein Zeugnis ein. 

So geht eine digitale Bewerbung 

Manche Unternehmen haben ein Stellen-Portal.  
Auf ihrer Internet-Seite. Da gibt es ein Bewerbungs-
Formular. Fülle das Formular aus. Lade deine  
Bewerbungs-Unterlagen hoch. Als PDF-Datei.
Manche Unternehmen wollen eine E-Mail-Bewer-
bung. E-Mails werden von einem Computer zum  
anderen geschickt. Schreibe einen Text. Schicke die 
Bewerbungs-Unterlagen als Anhang an deine E-Mail.
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