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Im Berufsinformationszentrum (BiZ) erhältst du Informationen zu Berufen 
und Ausbildungen, besonders aus deiner Region. Die Mitarbeiterinnen  
und Mitarbeiter beantworten gerne deine Fragen. Im BiZ kannst du  
auch Bewerbungen schreiben.

Warum sich ein Besuch im BiZ lohnt

Das BiZ bringt dich bei deiner Berufswahl weiter
Nimm alle deine Fragen mit ins BiZ. Hier siehst du ein paar Beispiele.

Im BiZ gibt es noch mehr 
Über Weiterbildungen informierst du dich bei der Themeninsel Arbeit und Beruf. Du möchtest nach 
der Schule oder während der Ausbildung ins Ausland? Entdecke im BiZ die Themeninsel International. 

„Hey! Komm herein! Ich zeige dir, was du im BiZ erlebst. 
Du hast Fragen? Das BiZ-Team ist für dich da.“

Deine Fragen Deine Vorteile im BiZ

Welche Berufe gibt es?

Im BiZ findest du Informationen zu allen Berufen und ihren An-
forderungen – sowohl bundesweit als auch in deiner Region. 
Hefte, Info-Flyer und Broschüren liegen für dich bereit. Einiges 
kannst du mit nach Hause nehmen. Bei der Themeninsel  
Ausbildung und Studium bist du richtig. Es gibt Computer- 
Arbeitsplätze. Hier kannst du dich im Internet zu Berufen infor-
mieren und zum Beispiel auch Abenteuer Berufe machen.

Ich habe Fragen. Wer hilft mir 
weiter?

Wende dich mit deinen Fragen an die Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter im BiZ. Sie helfen dir gerne. Vereinbare außerdem 
einen Termin für eine persönliche Berufsberatung.

Ich will mich für ein Praktikum 
bewerben, habe aber keinen 
Scanner zu Hause. Wo kann ich 
mein Zeugnis einscannen?
Wo kann ich meine Bewerbungs-
unterlagen ausdrucken?

Nutze die Computer-Arbeitsplätze von der Themeninsel  
Bewerbung. Hier kannst du deine Unterlagen einscannen  
und auch ausdrucken.

Welche Ausbildungsmöglich-
keiten habe ich?
Welche weiterführenden  
Schulen gibt es?

Nimm an Veranstaltungen des BiZ teil, etwa zu deinen Ausbil-
dungsmöglichkeiten – online oder im BiZ. 
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 „Überlege dir vor deinem Besuch im BiZ, was du wissen willst.  
Die Checkliste hilft dir dabei.“

Checkliste BiZ

Das plane ich oder bereite ich vor erledigt

Ich schaue nach, welches BiZ in meiner Nähe ist. 

Ich notiere mir die Öffnungszeiten von meinem BiZ.

Ich habe einen Berufsbereich, für den ich mich interessiere.

Ich habe eine Liste mit meinen Wunschberufen. Zu denen hole ich mir genauere Infos im BiZ. 

Ich will meine Zeugnisse, meine Bescheinigungen und andere Dokumente für meine Bewer-
bung einscannen. Ich packe die Unterlagen in eine Mappe und nehme einen USB-Stick mit.

Ich will meine Bewerbungsunterlagen ausdrucken. Ich speichere mein Anschreiben und 
meinen Lebenslauf auf einen USB-Stick und nehme ihn mit ins BiZ. Außerdem nehme ich 
mir eine Mappe mit, damit die Ausdrucke auf dem Heimweg keinen Knick bekommen. 

 „Mit ein paar Klicks kommst du wie der Blitz ins BiZ.“

Mein BiZ:

Öffnungszeiten:

So findest du dein BiZ
Gib auf www.arbeitsagentur.de » Dienststelle finden deinen Wohnort 
ein und klicke auf „BiZ“. Jetzt siehst du die Adresse, Telefonnummer 
und Öffnungszeiten des BiZ in deiner Nähe. Klick auf den Namen. Dann 
kommst du auf die Internetseite von deinem BiZ mit Infos zu Ausbildun-
gen in deiner Region.
Termine zu Veranstaltungen im BiZ findest du hier: 
www.arbeitsagentur.de/veranstaltungen
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