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Arbeitsblatt

So klappt’s mit dem Vorstellungsgespräch
Egal, ob dein Bewerbungsgespräch vor Ort stattfindet oder ob du vor einem  

Bildschirm sitzt: Der Ablauf und das, worauf du achten musst, sind vergleichbar. 
Auch die Vorbereitung ist ähnlich.

Übung: Häufige Fragen im Vorstellungsgespräch. Kreuze die richtige Antwort an. 

1. Hatten Sie eine gute Anreise?
  Überhaupt nicht. Erst habe ich den Bus verpasst, dann war der Zug weg.

  Danke, ich bin gut hergekommen. Ihre Wegbeschreibung war sehr hilfreich.

2. Kommen Sie mit der Technik für das Online-Vorstellungsgespräch zurecht?
  Ja, ich habe mich rechtzeitig vorbereitet und die Technik vorher getestet.

  Nicht so gut. Ich kenne die Software nicht und hatte deshalb vorhin ein paar technische Probleme.

3. Haben Sie sich im Vorfeld dieses Gespräches über unser Unternehmen informiert?
  Nein, ich habe gedacht, darüber erzählen Sie mir etwas.

  Ja, ich habe mir Ihre Webseite angesehen und mich über Ihr Unternehmen informiert.

4. Warum haben Sie sich gerade bei uns beworben?
  Das steht in meinem Anschreiben.

  Ich habe mich über Ihr Unternehmen informiert und mich reizen die Aufgaben und Tätigkeiten, 
  die mich bei Ihnen erwarten.

5. Vielen Dank für das Gespräch.
  Danke auch Ihnen für das angenehme Gespräch. Ich freue mich auf Ihre Rückmeldung.

  Danke. Jetzt habe ich es endlich hinter mir.

Gut vorbereitet für das Bewerbungsgespräch

Du bist zu einem (Online-)Vorstellungsgespräch eingeladen. Da hast du sicher einige Fragezeichen 
in deinem Kopf! Was ziehe ich am besten an? Welche Fragen erwarten mich? Wie kann ich mich 
über das Unternehmen informieren? 
Antworten auf diese und noch viel mehr Fragen findest du hier: planet-beruf.de » Wie bewerbe ich 
mich? » Vorstellungsgespräch » Vorbereitung » So startest du gut ins Vorstellungsgespräch.

Tipp

Schau dir das Video How to … Online-Vorstellungs-
gespräche führen auf planet-beruf.de » Videos an. 
Hier siehst du, wie so ein Gespräch abläuft und was 
du dabei besser nicht machen solltest.

Mehr Infos

Noch mehr Arbeitsblätter, Tipps 
und Checklisten findest du auf 
planet-beruf.de » Wie bewerbe ich 
mich? » Vorstellungsgespräch.

Lösungen zum Arbeitsblatt:  
planet-beruf.de » Downloads
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https://planet-beruf.de/schuelerinnen/video
https://planet-beruf.de/schuelerinnen/downloads
https://planet-beruf.de/schuelerinnen/wie-bewerbe-ich-mich/vorstellungsgespraech/vorbereitung/so-startest-du-gut-ins-vorstellungsgespraech
https://planet-beruf.de/schuelerinnen/wie-bewerbe-ich-mich/vorstellungsgespraech
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