
Wenn du ein Bewerbungsschreiben verfasst, musst du viele inhaltliche und formale 
Vorgaben beachten. Hier findest du ein Anschreiben, in dem sich ganz typische Feh-
ler verbergen.
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					     Maria Musterfrau 
Musterstr. 32

12345 Musterstadt
Tel.: 01234 56789

E-Mail: schmusekatze@e_mail.de    

Zahnarztpraxis 
Björn Beispiel 
Beispielstr. 12
12345 Beispielstadt

Betr.: Bewerbung um einen Ausbildungsplatz zur Zahnmedizinischen Fach-
angestellten auf Ihre Anzeige in der „Sächsischen Zeitung“ vom 10.05.2011

Sehr geehrte Damen und Herren,

auf Ihre Anzeige in der Sächsischen Zeitung vom 10. Mai 2011 möchte ich mich 
bewerben.

Erste Erfahrungen konnte ich in meinem Schülerpraktikum in der Gemeinschafts- 
praxis Schmidt & Maier gewinnen. Ich war dort mit der Pflege der Patientendatei 
und der Reinigung der Instrumente beauftragt. Deshalb möcht ich jetzt sehr gerne 
medizinische Fachangestellte werden. 
 
Ich bin zuverlässig, flexibel und sehr kommunikativ.

Zurzeit besuche ich die Thorsten-Mahn-Realschule, welche ich im Sommer 
nächsten Jahres mit dem mittleren Bildungsabschluss beenden werde.  

Ich freue mich sehr, von Ihnen zu hören.

Mit freundliche Grüßen

 
Anlagen
Lebenslauf mit Foto
Letztes Schulzeugnis
Praktikumsbescheinigung

14. Mai 2011

Maria Musterfau



Lösung

Fehlersuche im Anschreiben 2/2

					     Maria Musterfrau 
Musterstr. 32

12345 Musterstadt
Tel.: 01234 56789

E-Mail: maria.musterfrau@e_mail.de

Zahnarztpraxis 
Björn Beispiel 
Beispielstr. 12
12345 Beispielstadt

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz zur Zahnmedizinischen Fach- 
angestellten auf Ihre Anzeige in der „Sächsischen Zeitung“ vom 10.05.2011 

Sehr geehrter Herr Beispiel,

mit großem Interesse habe ich Ihre Stellenanzeige in der Sächsischen Zeitung 
vom 10. Mai 2011 gelesen, in der Sie nach einer motivierten Auszubildenden 
suchen. 

Erste Erfahrungen konnte ich in meinem Schülerpraktikum in der Gemeinschafts- 
praxis Schmidt & Maier gewinnen. Dort war ich mit der Pflege der Patientendatei 
und der Reinigung der Instrumente beauftragt. Da ich sehr kommunikativ und  
offen bin, hat mir besonders der Umgang mit den Patienten am Empfang gefallen. 
Diese Arbeit hat mir viel Spaß bereitet, weshalb ich jetzt sehr gerne Zahnmedizi-
nische Fachangestellte werden möchte. 
 
Ich bin zuverlässig, flexibel und sehr kommunikativ.

Zurzeit besuche ich die Thorsten-Mahn-Realschule, welche ich im Sommer 
nächsten Jahres mit dem mittleren Bildungsabschluss beenden werde.  

Ich freue mich sehr, von Ihnen zu hören.

Mit freundlichen Grüßen

 
Anlagen
Lebenslauf mit Foto
Letztes Schulzeugnis
Praktikumsbescheinigung

14. Mai 2011

Maria Musterfau


